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DIRECTIVA SOBRE ACCIONES DE CQNTBOL INTERNAS EN MATERIA DE
CORRUPCION

l. OBJETO

Establecer los lineamientos y procedimientos para el desarrollo de las acciones
de control realizadas por la Oficina de Fortalecimiento Etico y Lucha Contra la
Corrupcién ~ OFELUC en todas las Unidades Organicas y Organos
Desconcentrados de la Superintenden¢ia Nacional de Control de Servicios de
Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC.

FINALIDAD

A. Verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias.
B. Unificar criterios en la ejecucion de las acciones de control, realizadas por
la OFELUC.

C Evitar la duplicidad de esfuerzos en la ejecucién de las acciones de
control.

D Realizar las Acciones de Control Programadas y No Programadas
conforme al Plan Institucional de Fortalecimiento Etico y Lucha Contra la
Corrupcién, aprobado previamente por el Superintendente Nacional.

ALCANCE

Las disposiciones establecidas én la presente Directiva son aplicables
para las acciones de control a reahzarse en las Unidades Organicas y
Organos Desconcentrados de la SUCAM EC.

BASE LEGAL
La aplicacién de la presente Directiva se sujeta a las siguientes normas:

. Constitucion Politica del Peria.

. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y su

b e Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 033-2005-PCM.

' A . Ley N° 29542, Ley de proteccion al denunciante en el ambito
administrativo y de colaboracion eficaz en el dmbito penal.

) Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N° 040-2014-PCM.

. Ley N° 30299, Ley de Armas de Fuego, Municiones, Explosivos,
Productos Pirotécnicos y Materiales Relacionados de Uso Civil.

. Decreto Legislativo N° 1127, que crea la Superintendencia Nacional de
Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de
Uso Civil - SUCAMEC. )

) Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.
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side la SUCAMEC y proponer a las instancias pertinentes las
5 correctivas que resulten necesarias.
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0299, Ley
Fuego, Municiones, Explosivos, Productos Pirotécnicos y
Relacionados de Uso Civil.
ipremo N° 004-2013-IN, que aprueba el Reglamento de
y Funciones de la SUCAMEC, modificado por el Decreto
I’ 017-2013-IN.
e Superintendencia N° 005-2014/SUCAMEC, que aprueba
N° 001-2014-SUCAMEC/SN “Lineamientos| para la
y uso de documentos oficiales en la Superintendencia
e Control de Servicios de Seguridad, Armas, Mlﬁniciones y
de Uso Civil.
de Superintendencia N° 337—2018/SUCAMEC del
, que aprueba la Directiva N° 003-2018-SUCAME > “Directiva
stigacion de presuntos casos de corrupcion de servidores y
publicos de la Superintendencia Nacional de Control de
e Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de d‘so Civil".

;
5 GENERALES

|
|
|
1
i
|

e términos:

|
i Acto en el que un soberano u otra autoridad ‘{ecibe con
ficial a las personas que quieren conversar con él,
; te para exponer, reclamar o solicitar alguna cosa. |
8 |

L \
Accion de control programada por la OFELUC en el Plan de

-

Hinada: Accion de verificar, supervisar, controlar una accién en
nado lugar, la misma que sucede sin haberlo previsto o de

idad: Falta de regularidad o uniformidad en alguna cosa.

tiene competencia para investigar aquellos presunios actos
¢ion en que se encuentren involucrados los servidores y
s de la SUCAMEC en el desarrollo de sus funciones, siendo
ultades de investigacion conferidas al Jefe de esta unidad
través del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF)
AMEC, Unicamente podran ser ejercidas por éste y el equipo
5u cargo. En ese sentido, en el articulo 14 del ROF de la
establece lo siguiente:

unidades
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» Presentar su fotocheck ante el Jefe o Gerente de la Unidad
Organica u Organo Desconcentrado a inspeccionar.

o Emitir las actas de control (programas o no programadas)
correspondientes, dejando constancia en las mismas los
hechos y las incidencias que se pudieran suscitar;
asimismo, éstas tienen que estar firmadas por el Jefe o
Gerente responsable del area inspeccionada o, en su
defecto, ante la negatlva de éste, se dejara constancia en el
acta.

o Recabar y analizar la documentacién obtenida de las
acciones de control.

e Elaborar los informes correspondientes, de acuerdo a lo
establecido en el numeral 5 de la presente Directiva.

e Mantener en reserva la informacién proporcionada por las
Unidades Organicas u Organos Desconcentrados
inspeccionados.

e Efectuar las acciones de control dentro de los plazos
establecidos, con transparencia, orientando su accionar a la
inspeccion y fiscalizacion de la gestion, recursos asignados
y servicios que cumple la Unidad Organica u Organo
Desconcentrado de la SUCAMEC.

* Ejecutar el seguimiento y verificacién de la absolucion del
Pliego de Observaciones, en funcién a las recomendaciones
realizadas por el equipo que realiz6 la accién de control.

s Sila accién de control es realizada por el (la) Jefe (a) de la
OFELUC, debera reportar  telefénicamente  al
Superintendente Nacional, a fin de informar sobre el inicio o
avance de la inspeccidon o visita inopinada que se esta
llevando a cabo.

e Sila accién de control es realizada por el personal de la
OFELUC, debera reportar telefénicamente al Jefe (a) de
dicha oficina, a fin de informar sobre el inicio o avance de la
inspeccion o visita Inopinada que se esta llevando a cabo.

e Mantener absoluta confidencialidad del contenido de las
acciones de contro! a efectuarse.

e Adoptar una actitud de independencia de criterio respecto a
la Unidad Organica u Organo Desconcentrado y
mantenerse libre de cualquier situacion que pudiera
calificarse como subjetiva y parcializada.

e Conocer los procedimientos y Directivas de las Unidades
Organicas u Organos Desconcentrados a inspeccionar,
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RAMADAS.
ELUC sera la responsable de la ejecucion de las

racion del Superintendente Nacional de la

do las consideraciones siguientes:

$s acciones de control seran Programadas (Inspec
ogramadas (Visitas Inopinadas).

stitucional de Fortalecimiento Etico y Lucha
rrupcion” de la SUCAMEC.

anadas de la SUCAMEC.

stalaciones de las Unidades Organicas

] .
Alanes referidos en el numeral 2.

bs plazos establecidos para una inspeccion o visi
bn los siguientes:

Unidades Organicas de la SUCAMEC - Sede
(04) dias.
Dos (02) dias para la ejecucion.

respectivo Pliego de Observaciones.

Organos Desconcentrados, (05) cinco dias.
Dos (02) dias para la ejecucion.

Tres (03) dias para la formulacién del Info
respectivo Pliego de Observaciones.

as responsabilidades del personal a cargo de |
bntrol, son las siguientes.

Cumplir y hacer cumplir lo dispuesto en
Directiva.

Elaborar el Plan de Trabajo de acuerdo a la
objetivos de la accién de control a realizar.

AS ACCIONES DE CONTROL PROGRAMAD

| en las Unidades Orgéanicas y Organos Desconc
AMEC, las mismas que se realizaran con con
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labor de inspecciones comprendera la ve
luacién del servicio de los funcionarios y servid
nidades Organicas Y Organos Desconcentra
CAMEC, asi como el empleo de los recursos ¢
ancieros y logisticos, y del cumplimiento de las
as acciones de control se ejecutaran “IN SIT

lesconcentrados de la SUCAMEC, y de conforg
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1.

b

actuando " con profesionalismo, responsabilidad y
honestidad conjuntamente con los integrantes del Equipo de
Inspeccion, en procura de:

(1) Detectar cualquier hécho por presunta inconducta funcional

o irregularidad sobre un presunto acto de corrupcion.

(2) Promovery desarrollar acciones para el fortalecimiento ético

y la prevencién de la corrupcion en el ambito interno de la
institucién. ~

 Concluidas las acciones de control ejecutadas, los resultados

seran comunicados mediante informe a la Superintendencia
Nacional de la SUCAMEC para la evaluacion respectiva y
posterior derivacion a las areas que estimen pertinentes.

b. DEBERES DE LAS UNleDEs ORGANICAS Y ORGANOS
DESCONCENTRADOS BAJO ACCION DE CONTROL.

La méaxima autoridad de la Unidad Organica u Organo
Desconcentrado debera presentarse en la sesion de inicio y
sesién de cierre de la accién de control, pudiendo delegar
también a un representante la facultad de asistir durante todo
el desarrolio de la accién de control, en caso surgiera algun
imprevisto, dejando constancia de ello en la respectiva acta de
la accion de control programada o no programada.

Proporcionar la informacién y documentacion requerida por el
(la) Jefe (a) o personal de la OFELUC que realiza la accién de .
control a las Unidades Orgamcas y Organos Desconcentrados
de la SUCAMEC.

Permitir el acceso a Ias instalaciones de las Unidades
Organicas y Organos Desconcentrados de la SUCAMEC al
personal que realiza la accién de control, sea ésta programada
0 no programada.

Brindar las facilidades{ necesarias para el acceso a las
aplicaciones informdticas requeridas que coadyuven a las
acciones de control.

Atender los requerimienf[os que realice el personal de la accién
de control, en el ejercicio de sus funciones.

¢. DERECHOS DE LAS UNIbADES ORGANICAS Y ORGANOS
DESCONCENTRADOS BAJO ACCION DE CONTROL.

Son derechos de las Unidades Orgéanicas y Organos
Desconcentrados bajo Ia accién de control:

Ser informados del objeto de la accién programada o no
programada.
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a accion de

acion de la |

tituye obstruccién a la supervision, la negativa o impedimento 5
darte del personal que labora en la Unidad Organica u Organo

oncentrado a realizarse la accion de control.

ASE PREPARATORIA :

Formulacién del Plan de Inspeccién realizado por el (la) Jefe |
(a) de la OFELUC, el cual debe estar debidamente aprobado
por el Superintendente Nacional. ‘

Formuilacién del Plan de Viaje cuando la inspeccion se
ejecute en provincias, aprobado por el Supenntendente
Nacional de la SUCAMEC.

Aprobados los Planes, deberdn realizarse Ias gestiones
ante la Oficina General de Planeamiento y Presugpuesto yla
Oficina General de Administracién, para sohcutar la
autorizacion de los pasajes y viaticos del funcmnano 0
servidor asignado, debiendo sustentar Ios formatos |
establecidos en la Directiva N° 001-2018- SUCAMEC/OGA
sobre Procedimientos para la Administracién del Fondo Fijo
para la caja chica en la SUCAMEC para el ano 2018 y sus
modificatorias.

Reunion de Coordinacion: previo a la accién de control a
realizar, el(la) Jefe(a) de la OFELUC convoca :%1 reunion al
personal de su Oficina, a fin de nombrar al responsable de
la inspeccién, pudiendo ser éste mismo, héciendo de
conocimiento el plan de inspeccion con la fmahd@d que éste

se ejecute.

Formulacion del Acta de Control, teniendo en cqhsideracién ‘
la clase de Unidad Organica u Organo Desconcentrado a
inspeccionar, los aspectos particulares por controlar, los
antecedentes de las inspecciones 0 visitas | inopinadas
anteriores (considerando fecha de ejecucién), sus

. . R R L.
deficiencias, observaciones y gestiones no satisfechas, a
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efectos de poder controlar si las observaciones realizadas
con anterioridad fueron subsanadas o corregidas.

b. FASE DE EJECUCION; |

(1)

(2)

(3)

Entrevista Inicial: por la cual el personal encargado de
ejecutar la inspeccion se dirigira al despacho del funcionario
a cargo de la Unidad Organica u Organo Desconcentrado a
inspeccionar, a fin de hacerle conocer personalmente sobre
la accién de control a realizar, pudiendo el (la) Jefe (a) de la
OFELUC o su personal, solicitar toda la documentacion que
sea necesaria a fin de verificar el cumplimiento del
procedimiento establecido por la SUCAMEC.

El funcionario o jefe de la Unidad Organica u Organo
Desconcentrado deberd efectuar una breve exposicion
referida a la situacion actual en la que se encuentra el area
a su cargo.

Concluida la entrevis§ta inicial, el (ia) Jefe (a) de la OFELUC
o el personal a cargo de la inspeccion, debera proceder a
desarrollar sus actividades, teniendo en cuenta lo siguiente:

(a) La accién de control debera ser minuciosa, en base a
los objetivos de la inspeccién establecidos en el Plan de
Inspeccidn, evitando en todo momento la improvisacion.

(b) Identificar los aspectos positivos y negativos en los
procesos analizados en la Unidad Organica u Organo
Desconcentrado, a mérito de la inspeccion realizada.

(c) En caso de determinar la existencia de aspectos
negativos, se debe registrar con claridad las
observaciones,  deficiencias y recomendaciones,
especificando los documentos normativos que no se
cumplen o se cumplen defectuosamente, precisando su
incidencia en el cumplimiento de la misién de la Unidad
Organica u Organo Desconcentrado inspeccionado.

(d) En caso de constatarse un acto de corrupcion durante
el desarrollo del proceso siendo controlado, se debera
de comunicar de inmediato al Superintendente
Nacional. ‘

(e} Antes de formular el Informe, el personal encargado de
la inspeccién se reunira el (la) Jefe (a) de la OFELUC,
a fin de informar de manera verbal sobre los resultados
de ia inspeccién realizada.

Entrevista Final: por la cual el personal encargado de la
inspeccion se reunird con el Jefe o Gerente a cargo de la
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Unidad Organica u Organo Desconcentrado, a fin de darle
las orientaciones para mejorar el desenvolvimiento de las
actividades, asentando la evidencia respectiva en el acta de
accion de control programada.

El acta correspondiente a la accién de control sera firmada
por los responsables, tanto de la inspeccion como de las
Unidades Organicas u Organos Desconcentrados
inspeccionados. :

base a la informacion recopilada, el personal a cargo de la
peccion formulara el Informe de Inspeccion, el mismo que
gntendra las conclusiones producto del analisis de |a situacion
drificada en la Unidad Orgéanica u Organo Desconcentrado

peccionado, debidamente sustentadas, considerando las
bservaciones, deficiencias y recomendaciones, teniendo en

enta lo siguiente:

Formulacion del informe incluyendo las observaciones,
recomendaciones, deficiencias, anexando al mismo los
documentos que se hayan podido recabar en la inspeccion
a las Unidades Organicas y Organos Desconcentrados.

Se remitira a la Superintendencia Nacional el Informe de
Inspeccién, conjuntamente con los anexos en original,
qguedando la copia de recepcion en los archivos de la
OFELUC. i

)lJefe (a) de la OFELUC determinara las Unidades Organicas u
rios Desconcentrados a controlar. Por otra parte, a diferencia de
ciones de Control Programadas, se tendrd que realizar las

unién de Coordinacién con los integrantes de la OFELUC
ra formular el Plan de Visitas Inopinadas, a fin de impartir las

Fasladar al personal a cargo de la visita inopinada en el vehiculo
‘*X ignado para el servicio o, en su defecto, gestionar el apoyo de
4 Oficina General de Administracion, a fin de solicitar los viaticos
, :rrespondientes, segln los lineamientos definidos en la

:,», trevista Inicial, por la cual el (la) Jefe (a) o personal de la
|QFELUC que realizara la visita inopinada, se dirige al despacho
el Jefe de la Unidad Orgéanica u Organo Desconcentrado a
inispeccionar, a fin de hacerle de conocimiento sobre la accién
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de control.

d. Solicitar a las Unidades Organicas u Organos Desconcentrados
gue se encuentren bajo la accién de control, los documentos que
sean necesarios para adjuntar al informe; asimismo, el{la) Jefe
(a) o personal de la OFELUC que realizara la verificacion puede
solicitar al Jefe o Gerente de la Unidad Organica u Organo
Desconcentrado la parah\‘zacmn parcial de alguna actividad que
no se esté desarrollando, de acuerdo a los procedimientos
establecidos por la entidad.

e. Recibir a los servidores que soliciten audiencias, brindandole un
trato cordial e inspirdndole confianza, a fin de que expresen
libremente sus problemas; asimismo, se le entregara al servidor
una encuesta escrita, la misma que serd anénima, a efectos de
tomar en cuenta la opinién de la gestién del Jefe o Gerente
responsable de la Unidad Organica u Organo Desconcentrado a
inspeccionar.

f. Se levantard la respectiva Acta de Accidn de Control No
Programada, colocando en ella las observaciones y deficiencias
constatadas y las recomendaciones del caso. Dicha acta sera
firmada por el responsable de realizar la accion de control y por
la Unidad Orgénica u Organo Desconcentrado que ha sido sujeto
a la accién de control.

g. El personal encargado de realizar visita inopinada realizara el
informe correspondiente, el mismo que sera elevado a la
Superintendencia Nacional con las recomendaciones del caso.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

A. Las Acciones de Control Programadas y No Programadas (definidas en
el Plan Institucional de Fortalecimiento Etico y Lucha Contra la
Corrupcién) se realizaran a las Unidades Organicas u Organos
Desconcentrados de la SUCAMEC.

B. Las Acciones de Control Programadas y No Programadas se ejecutaran
en los plazos establecidos en la presente Directiva.

H ConLova C. Las Acciones de Control Programadas y No Programadas deben ser
' constructivas y desarroliarse dentro de un ambiente de confianza y
cooperacion.

DISPOSICION FINAL

La presente Directiva entrara en vigencia a partir su aprobacion.

C [ Verédstegu

|
i
|
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ANEXOS

Formatgs gle Acciones Programadas (Inspecciones) y No Programadas
(Visita I inada).

Acta de Accion de Control Programada (Inspeccion).
Actd de Accién de Control No Programada (Visitas Inopinadas).
i e asistencia de personal de la Unidad Organica u Organo

10
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ACTA DE ACCION DE CONTROL PROGRAMADA (INSPECCION)

Siendolas.................. horas del dl’a......i ...... de ............ del 201_, el personal
de la Oficina de Fortalecimiento Etico y Lucha Contra la Corrupcion se aperson6
B e e e e, dela

SUCAMEC, con el fin de realizar una Inspeccién, en el marco del cumplimiento
del articulo 14, literal d) del Reglamento de Organizacién y Funciones de esta

Superintendencia.

Observaciones:

Personal que realiza la Inspeccién

11
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E CONTROL NO PROGRAMADA (VISITA INOPINADA)

ACTA DE ACCIO

Siendo las.......iil ... ... horas del dia............. de ............ ...del 201_, el
persQnal de la Oficina de Fortalecimiento Etico y Lucha Contra la Corrupcion se
APETSONO @ oo i e de

la Slﬁ,CAMEC, marco del

cumpj:imiento de|  articulo 14, literal d) del Reglamento de Organizacion y
Funciones de esta Buperintendencia.

Observaciones:

Unidad Organica u

C Verastegui

dano Desconcentrado Personal que realiza la Inspeccion
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LISTADE PERSONALDELA............ciuiiicicrzsiirzzzeseaeneanns DE LA SUCAMEC
N° NOMBRES Y APELLIDOS : CARGO FIRMA
1 :
fgix%m 2
g% 9 F 4
N/ s
3 DULANTO 6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
Unidad Organica u Organo Desconcentrado ‘Personal que realiza la Visita Inopinada

Cf Verastegui
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